
1. "Exemple pour le client « Cloos & Kraus »"

Nom du dossier : cloos-kraus
(reprendre le nom entier du client séparé par des tirets et le tout en minuscule)
Dans le dossier cloos-kraus : créer un dossier projet2020
Dans le dossier projet 2020 : créer un dossier web
(concerne que les maquettes Photoshop ou Sketch)
> Les fichiers Photoshop et Sketch sont enregistrés dans le dossier web et sont
nommés de manière suivante :
 
Abréviation du client :
ck - type de maquette home, lp, formulaire, services ,… suivi d'un _ date «
année- mois-jour » (le tout séparé par des tirets et un underscore)

Exemples :

ck-lp-machines-agricoles_2020-09-14
ck-home_2020-09-14
ck-formulaire_2020-09-14
ck-services_2020-09-14
...

Si on reçoit le bat du client, important de renommer le fichier PSD, JPG, sketch avec
un _bat

Exemple :
ck-lp-machines-agricoles_2020-09-14_bat
(évite de trop chercher dans le dossier)

 

 
2. Matériel reçu par le client : créer un dossier content dans le dossier projet2020

Matériel reçu par le client : mettre un _client à la fin
Exemple : 

Règle formatage pour
dossier serveur
Création de dossiers clients



photos_client
Matériel ajouté par l’agence comme texte, documents, … : mettre un _agence à la
fin
Exemple : documents_agence

En gros création de divers dossiers dans projets2020 par thème
Exemple : web, content, campagnes, …
 

3. Attention
En ce qui concerne les nomenclatures :

pas d’espace dans les noms de fichiers et dossiers !!!
pas de caractère spéciaux (éàèâ:;,...)
pas de majuscules
ajouter le _bat
nom des fichiers doivent se terminer avec _2020-10-05
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